
UO RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA
TIPO PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA O MOTIVAZIONE

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RECAPITO TELEFONICO

POSTA ELETTRONICA

TERMINE FISSATO IN SEDE DI 

DISCIPLINA NORMATIVA DEL 

PROCEDIMENTO PER LA 

CONCLUSIONE CON ADOZIONE DI UN 

PROVVEDIMENTO ESPRESSO E OGNI 

ALTRO TERMINE PROCEDIMENTALE 

RILEVANTE

OVE DIVERSO, UFFICIO CUI COMPETE 

ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE,

RESPONSABILE UFFICIO

RECAPITO TELEFONICO

POSTA ELETTRONICA

MODALITA' CON LE QUALI GLI 

INTERESSATI POSSONO OTTENERE 

INFORMAZIONI RELATIVE AI 

PROCEDIMENTI CHE LI 

RIGUARDANO

PROCEDIMENTI PER I QUALI IL 

PROVVEDIMENTO 

DELL'AMMINISTRAZIONE PUO' ESSERE 

SOSTITUITO DA UNA DICHIARAZIONE 

DELL'INTERESSATO OVVERO IL 

PROCEDIMENTO PUO' CONCLUDERSI 

CON IL SILENZIO/ASSENSO 

DELL'AMMINISTRAZIONE

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE 

IN FAVORE DELL'INTERESSATO

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON-LINE OVE DISPONIBILE MODALITA' PER L'EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI

SOGGETTO A CUI E' ATTRIBUITO IN CASO DI 

INERZIA IL POTERE SOSTITUTIVO, nonché 

MODALITA' PER ATTIVARE TALE POTERE.

RECAPITI TELEFONICI  

POSTA ELETTRONICA

RISULTATI DELLE 

CUSTOMER SATISFACTION

PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE:

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE E 

MODULISTICA NECESSARIA (COMPRESI 

FAC SIMILE PER AUTOCERTIFICAZIONI)

UFFICI AI QUALI RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI:

ORARI

RECAPITI (TELEFONO/MAIL)

S.C. Ingegneria Clinica Attestazione capacità tecnica Ditta e fatturato D. Lgs. n. 50/2016

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

30 gg dalla richiesta -

anche verbale direttamente al Responsabile del 

procedimento 

telefono, mail, PEC

n.a. n.a. Non vi è necessità di un link di accesso a servizi on-line rispetto all'attività n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a. Richiesta scritta da parte dell'interessato

S.C. Ingegneria Clinica

8:30 - 12:30

13:00 - 16:30 

tel.: 0332/278301 ingegneria.clinica@asst-

settelaghi.it

S.C. Ingegneria Clinica Procedimento di liquidazione fatture Disposizioni aziendali

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

15 gg (salvo casi di contestazioni debitamente

formalizzate)
- telefono, mail, PEC n.a. n.a. Non vi è necessità di un link di accesso a servizi on-line rispetto all'attività n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica
Accesso ai documenti definiti dalla Struttura. Accesso alle

deliberazioni proposte dalla Struttura 

Legge n. 241/90 e relativo regolamento 

aziendale per l’esercizio del diritto di accesso 
agli atti e ai documenti amministrativi, del 

diritto di accesso civico e del diritto di accesso 

civico generalizzato

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

30 gg dalla ricezione della relativa istanza salvo

sospensione dei termini per analisi delle deduzioni 

dei controinteressati

-

per accesso informale: anche verbale all'URP o 

direttamente al Responsabile del procedimento

per accesso formale: PEC

n.a.
Autotutela della P.A.; Ricorso in sede 

giurisdizionale
-

Le modalità di pagamento sono reperibili sul sito dell’Azienda Socio 
Sanitaria Territoriale dei Sette Laghi: www.asst-settelaghi.it, sezione 

“amministrazione trasparente/Attività e procedimenti/tipologie di 
procedimento"

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

Per accesso formale e/o informale: 

Istanza  di accesso in carta libera mediante modulo 

predisposto dall'amministrazione reperibile sul sito 

dell’Azienda Socio Sanitaria Territoriale dei Sette 
Laghi

www.asst-settelaghi.it, sezione “amministrazione 
trasparente/disposizioni generali/atti generali/atti 

amministrativi generali"

L’URP è la Struttura preposta a fornire ai 
cittadini le informazioni sulle modalità di 

esercizio del diritto di accesso agli atti, di 

accesso civico e accesso civico generalizzato 

(ed eventuali relativi costi)

• Di persona: da lunedì a giovedì: dalle 9.00 
alle 13.00 e dalle 14.00 alle 17.00

Il venerdì: dalle 9.00 alle 13.00

• telefonando al n° 0332-278.395, dalle 9.00 
alle 13.00, o lasciando un messaggio sulla 

segreteria telefonica

• scrivendo una lettera
• inviando un fax al n° 0332-278.644
• via e-mail: urp@asst-settelaghi.it

Responsabile del procedimento

8:30 - 12:30

13:00 - 16:30 

tel.: 0332/278301

ingegneria.clinica@asst-settelaghi.it

S.C. Ingegneria Clinica Stipulazione contratti di manutenzione D. Lgs. n. 50/2016

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

Termini di legge

Direttore Generale

Tel.: 0332/278022

dir.generale@asst-settelaghi.it

telefono, mail, PEC n.a. TAR -

Pagamento imposta di bollo con le modalità reperibili sul sito 

dell’Azienda Socio Sanitaria Territoriale dei Sette Laghi: www.asst-
settelaghi.it, sezione “amministrazione trasparente/Attività e 
procedimenti/tipologie di procedimento"

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica

Procedura per acquisizione di beni e servizi in economia

non inseriti in contratti di durata, mediante ordine diretto o

richiesta di offerta di importo singolo non superiore ad €
5.000,00 (art. 36 del D. Lgs. n. 50/2016)

Regolamento aziendale 

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

30 gg - telefono, mail, PEC n.a. TAR Non vi è necessità di un link di accesso a servizi on-line rispetto all'attività n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica

Rendicontazione budget assegnato alla Struttura dalla

Direzione Strategica per acquisti in economia di importo

singolo non superiore ad € 5.000,00 
Regolamento aziendale

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

Entro il mese successivo di ogni semestre

Direttore Generale

Tel.: 0332/278022

dir.generale@asst-settelaghi.it

telefono, mail, PEC n.a. n.a. - n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica
Procedura per acquisizione di beni e servizi di importo da

€ 5.000,00 ad € 40.000,00 (art. 36 del D. Lgs. n. 50/2016) Regolamento aziendale

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

Termini di legge

Direttore Generale

Tel.: 0332/278022

dir.generale@asst-settelaghi.it

richiesta accesso agli atti n.a. TAR Non vi è necessità di un link di accesso a servizi on-line rispetto all'attività n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica
Procedura per acquisizione di beni e servizi cd. esclusivi

(art. 63 del D. Lgs. n. 50/2016)
Regolamento aziendale

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

Termini di legge

Direttore Generale

Tel.: 0332/278022

dir.generale@asst-settelaghi.it

richiesta accesso agli atti n.a. TAR - n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica Inventariazione apparecchiature elettromedicali Regolamento aziendale

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

30 gg dal ricevimento della bolla - telefono, mail, PEC n.a. n.a. Non vi è necessità di un link di accesso a servizi on-line rispetto all'attività n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica Recepimento donazioni di apparecchiature elettromedicali Regolamento aziendale

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

30 gg dal ricevimento della determina - telefono, mail, PEC n.a. n.a. Non vi è necessità di un link di accesso a servizi on-line rispetto all'attività n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica
Procedura di fuori uso apparecchiature elettromedicali del

patrimonio aziendale 
Regolamento aziendale

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

30 gg - telefono, mail, PEC n.a. n.a. Non vi è necessità di un link di accesso a servizi on-line rispetto all'attività n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica Collaudo apparecchiature elettromedicali Procedura interna alla Struttura

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

30 gg: il termine per la conclusione è meramente

indicativo in quanto non previsto da norme di

legge e subordinato alla complessità dello stesso

- telefono, mail, PEC n.a. n.a. Non vi è necessità di un link di accesso a servizi on-line rispetto all'attività n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica Concessione in visione di apparecchiature elettromedicali Regolamento aziendale

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

30 gg - telefono, mail, PEC n.a. n.a. Non vi è necessità di un link di accesso a servizi on-line rispetto all'attività n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

scheda tecnica del bene, certificazione CE

durata della prova e UO destinataria 

S.C. Ingegneria Clinica

8:30 - 12:30

13:00 - 16:30 

tel.: 0332/278301 ingegneria.clinica@asst-

settelaghi.it

S.C. Ingegneria Clinica

Predisposizione capitolati tecnici per acquisizione

apparecchiature elettromedicali per gare ad evidenza

pubblica

Procedura interna

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

30 gg -
Anche verbale direttamente al Responsabile 

del procedimento 
n.a. n.a. Non vi è necessità di un link di accesso a servizi on-line rispetto all'attività n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica

Procedimento per l’erogazione dei contributi regionali per

l’acquisto di arredi ed attrezzature ed apparecchiature

medico-scientifiche di diagnosi e cura

Decreto D.G. Welfare di Regione Lombardia n. 

13863 del 23.12.2016

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

Termini di legge

Direttore Generale

Tel.: 0332/278022

dir.generale@asst-settelaghi.it

telefono, mail, PEC n.a. n.a. Non vi è necessità di un link di accesso a servizi on-line rispetto all'attività n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica
Attività di monitoraggio interventi di cui ai fondi dello

stati ex L. 67/1988

Decreto D.G. Welfare di Regione Lombardia n. 

13863 del 23.12.2016

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

Termini di legge

Direttore Generale

Tel.: 0332/278022

dir.generale@asst-settelaghi.it

telefono, mail, PEC n.a. n.a. Non vi è necessità di un link di accesso a servizi on-line rispetto all'attività n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica Pubblicazione dati ai sensi del D. Lgs. n. 33/2013 D. Lgs. 33/2013

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

Termini di legge

Il Responsabile della Prevenzione della Corruzione e 

della Trasparenza 

tel.  0332 278062 - 278046 - 278050 -  393227 

responsabile.anticorruzione@asst-settelaghi.it

telefono, mail, PEC n.a. n.a. http://www.asst-settelaghi.it/amministrazione-trasparente n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

S.C. Ingegneria Clinica Gestione dati osservatorio contratti pubblici Linee guida regionali

Ing. Umberto Nocco

Tel.: 0332/393297

umberto.nocco@asst-settelaghi.it

protocollo@pec.asst-settelaghi.it

Termini di legge - n.a. n.a. n.a. - n.a.

Direttore Amministrativo

Tel.: 0332/278081

dir.amministrativa@asst-settelaghi.it

n.a.

Oggetto: Tipologie di procedimento S.C. Ingegneria Clinica

Data Iniziale: 27/12/2017

Data Aggiornamento: 27/12/2017

http://www.asst-settelaghi.it/amministrazione-trasparente

